Instituto Tecnolégico de Sonora

5 de Febrero No. 818 sur

Teléfono (644) 410-09-00 Apdo. 335

C.P. 85000 Ciudad Obregon, Sonora, México.

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA www.itson.mx
Educar para Trascender

LINEAMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES
PLURIANUALES Y CONTRATACIONES ANTICIPADAS
EN MATERIA DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO DE SONORA

Septiembre 2022




Instituto Tecnolégico de Sonora

5 de Febrero No. 818 sur

Teléfono (644) 410-09-00 Apdo. 335

C.P. 85000 Ciudad Obregon, Sonora, México.

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA www.itson.mx
Educar para Trascender

Contenido

CAPITULO Lottt 1
OBJETO, AMBITO DE APLICACION Y NORMATIVIDAD APLICABLE.........cccccovuune... 1
(07N = U @ 2 | U 3
PRESUPUESTACION........comiueieeieeeeeseesesssssesssessessssssesssss s sss s sssssssssssssssssssassssssssssssssssens 3
CAPITTULO Ittt ae s sttt en st es st es sttt sesansanans 4
CONTRATACIONES PLURIANUALES.........coveoeeeeeeeeseeeessesesessiessssssssses s ssssesssssssssss s 4
CAPITULO IV .ottt sttt sttt s st 11
CONTRATACIONES ANTICIPADAS ......oooeeeseeieeseeeeseeeeestessesnessessssssssssssssssesssssessnenees 11
CAPITULO V ettt sttt 16
DISPOSICIONES FINALES ......ovvrveeeeeeeeeseessesseessssesesssessssssesssessssssesssssssssssssssssssssssssssesnnes 16

TRANSITORIOS e 17




N Instituto Tecnolégico de Sonora

5 de Febrero No. 818 sur
, Teléfono (644) 410-09-00 Apdo. 335
= — C.P. 85000 Ciudad Obregon, Sonora, México.
INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA www.itson.mx

Educar para Trascender

El Consejo Directivo del Instituto Tecnologico de Sonora (ITSON), con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 2, 8, 9 fraccion I, 15y 18 fracciones|l y VI, de la Ley
Organica del Instituto Tecnoldgico de Sonora; articulos 22, 23 fracciéon |, 25 y 28
fraccion Il del Reglamento General de la Ley Organica del Instituto Tecnoldgico de
Sonora; y con base en las disposiciones normativas aplicables a las contrataciones
plurianuales y/o anticipadas que realizan los entes publicos, emite los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES PLURIANUALES 'Y
CONTRATACIONES ANTICIPADAS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA,
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO

TECNOLOGICO DE SONORA

CAPITULOI
OBJETO, AMBITO DE APLICACION Y NORMATIVIDAD APLICABLE

Articulo 1. Objeto.
Son objeto de los presentes lineamientos:

. Asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes en las
adquisiciones, arrendamientos, contratacion de serviciosy contratacion de obra
publica, mediante contrataciones plurianuales.

Il.  Asegurar que los recursos se ejerzan oportunamente a partir del inicio del
ejercicio fiscal correspondiente, asi como garantizar la disponibilidad de bienes,
servicios y arrendamientos, estrictamente indispensables, ademas de la
realizacién excepcional einaplazable de obra publica,através de contrataciones
anticipadas.

lll.  Normar las actividades desde las etapas de planeacion, presupuestacion,
solicitud, autorizacion y control de las contrataciones plurianuales y
contrataciones anticipadas que realice el Instituto.
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Articulo 2. Ambito de aplicacion.

Los presentes Lineamientos son de caracter obligatorio para todas las personas
servidoras publicas del Instituto que participen en la planeacion, presupuestacion,
solicitud, autorizaciéon y control de las contrataciones plurianuales y de las
contrataciones anticipadas que realice el Instituto.

Articulo 3. Normatividad aplicable.

Los presentes Lineamientos consideran el siguiente marco de normativo de referencia
con relacion a las contrataciones plurianuales y contrataciones anticipadas:

I.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

ll.  Constitucion Politica del Estado de Sonora;

lll. Ley General de Contabilidad Gubernamental;

IV. Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria;

V. Reglamentode la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria;
VI. Leyde Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector Publico;

VIl. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector
Pablico;

VIIl. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;
IX. Leyde Obras Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas;

X. Reglamento de la Ley de Obras Publicasy Servicios Relacionados con las
Mismas;

XI. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Sonora;

XIl. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles de la Administracion Publica
Estatal,

XIll. Ley de Obras Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado
de Sonora;

XIV. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas para el Estado de Sonora.
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En

V1.

Articulo 4. Glosario.
Para efectos de estos lineamientos se entendera por:
l.

Comision: Es el grupo de trabajo a los que se refieren los articulos 11y 24 de
estos Lineamientos, la cual sera integrada por autoridades institucionales,
quienes revisaran y validaran el cumplimiento de requisitos de las solicitudes de
contrataciones plurianuales y contrataciones anticipadas que realicen las
unidades administrativas requirentes;

Contratacion plurianual: Se refiere a la contratacibn de obra publica,
adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebasa mas de un
ejercicio fiscal presupuestario, es decir, se ejercera con el presupuesto de dos o
mas ejercicios fiscales, sin exceder mas de tres ejercicios;

Contrataciéon anticipada: Se refiere a la contratacion de obra publica,
adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios, estrictamente
indispensables,en donde el contrato inicia su vigencia dentro de los primeros 60
dias del ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que dicha contratacion se solicita,
convoca, adjudicay formaliza,

Lineamientos: Es el presente documento normativodenominado “Lineamientos
para las contrataciones plurianuales y contrataciones anticipadas en materia de
obra publica,adquisiciones, arrendamientosy servicios del Instituto Tecnoldgico
de Sonora’;

Unidad administrativa requirente: Dependencia del Instituto que, en
cumplimiento de sus funciones y en ejercicio de sus facultades, solicita o
requiere formalmente la adquisicion, arrendamiento de bienes, o prestacion de
servicios de cualquier naturaleza al Departamento de Adquisiciones, o bien la
realizacién de obra publica al Departamento de Obras y Adaptaciones;

Instituto: el Instituto Tecnoldgico de Sonora.

CAPITULOII
PRESUPUESTACION

Articulo 5. Preferencia en presupuesto de egresos.

el proyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos del Instituto, la Direccién de

Planeacion Institucional, en el ejercicio fiscal que corresponda, prevera los
compromisos de las contrataciones anticipadas y contrataciones plurianuales de gasto
gue se autoricen en los términos de estos Lineamientos, los cuales se deriven de
contratos de obra publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios.

3de 17



N Instituto Tecnolégico de Sonora

5 de Febrero No. 818 sur
Teléfono (644) 410-09-00 Apdo. 335
= ~—] C.P. 85000 Ciudad Obregon, Sonora, México.
INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA www.itson.mx

Educar para Trascender

En seccionesespecificas, se debera registrar el detalle de las previsionesde gasto que
correspondan a los compromisos de las contrataciones anticipadas y de las
contrataciones plurianuales que se autoricen en los términos de estos Lineamientos.
La informacion presentada debera contener el desglose de los importes a ejercer en
cada ejercicio, tratandose de contratos que abarquen mas de un ejercicio fiscal.

Los compromisos de gasto derivados de estas contrataciones tendran preferencia
respecto de otras previsiones de gasto, quedando sujetos a la disponibilidad
presupuestariaanual.

Articulo 6. Informes de Presupuesto de Ingresos y Egresos.

En los informes trimestrales de cuenta publica se debera incluir lainformacién sobre el
monto total erogado durante el periodo correspondiente a los contratos plurianuales.

CAPITULOII
CONTRATACIONES PLURIANUALES

Articulo 7. Posibilidad y fundamento de las contrataciones plurianuales.

En materia de obra publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios de cualquier
naturaleza, el Instituto podra realizar contrataciones plurianuales, siempre y cuando se
justifique que su celebracion representa ventajas econOmicas 0 que sus términos o
condiciones son masfavorables para la universidad respecto a la celebracién de dichos
contratos por un solo ejercicio fiscal.

Las contrataciones plurianuales que se autoricen deben tener unavigenciaque inicie
en el mismo ejercicio fiscal en el que se solicitan, o bien, que la vigencia del contrato
inicie en el siguiente ejercicio fiscal a aquél en el que se solicitan; esto Gltimo cuando
se trata de una contratacion plurianual que requiere hacerse de forma anticipada.

El Instituto no contraerd& compromisos plurianuales que impliquen riesgos de
incumplimiento de sus obligaciones o que restrinjan la flexibilidad requerida para el
adecuado ejercicio del gasto. EI monto total de este tipo de contratos, sin incluir
aquellos derivados de proyectos para prestacion de servicios para cualquier afio de su
vigencia, no rebasara el 20 por ciento del gasto total aprobado para el afio en que se
celebren en las partidas de gasto correspondientes. En casos excepcionales y
debidamente justificados, el Consejo Directivo del Instituto podrd autorizar un
porcentaje mayor.
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Articulo 8. Solicitud oficial de autorizacion para celebrar contrataciones
plurianuales.

Con la finalidad de obtener la autorizacién para la celebracion de la contratacion
plurianual, asi como la autorizacién de suficiencia presupuestaria del ejercicio fiscal
actual, en materia de obra publica, adquisiciones, arrendamientos de bienes y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, la unidad administrativa requirente
debera presentar la solicitud oficial correspondiente a la Direccion de Planeacion
Institucional.

La solicitud debera realizarse formalmente por escrito debidamente firmada por la o el
titular de la unidad administrativa requirente y con el visto bueno de su superior
jerarquico, o bien a través de los sistemas que para tal fin se dispongan. La unidad
administrativa requirente remitird copia de la solicitud a las siguientes dependencias:
Direccién de Recursos Financieros, Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, y segun corresponda, al Departamento de Obras y Adaptaciones, o bien al
Departamento de Adquisiciones.

Como se establece en el articulo 10 fraccién VI de los presentes Lineamientos, las
unidades administrativas requirentes, en la solicitud de autorizacion para celebrar
contrataciones plurianuales, deberan indicar el presupuesto total, asi como el relativo
a los ejercicios fiscales de que se trate; en la formulacion de los presupuestos de los
ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que, en su momento, se
encuentren vigentes, y se dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Articulo 9. Periodo para realizar la solicitud de autorizacion para celebrar
contrataciones plurianuales.

Dentro del periodo comprendido entre el primer dia habilde eneroy el 30 de septiembre
del afio que corresponda, la unidad administrativa requirente debera solicitar
oficialmente a la Direccion de Planeacion Institucional tanto la autorizacién para la
celebracién de la contratacion plurianual, asi como la autorizacién de suficiencia
presupuestaria correspondiente al ejercicio fiscal actual.

Articulo 10. Requerimientos de la solicitud oficial de autorizacién para celebrar
contrataciones plurianuales.

La solicitud que la unidad administrativa requirente realice, la entregara a la Direccion
de Planeacion Institucional para obtener la autorizacion de la celebracion de la
contratacion plurianual, y debera considerar al menos, la siguiente informacion y
documentacion anexa:
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V1.

VII.

VIII.

Especificar el nombre o denominacion para la identificacion de la contratacion
de obra publica, adquisicién de bienes, arrendamientosy servicios;

La descripcion detallada de las obras publicas, adquisiciones, arrendamientos 'y
servicios, que se pretenden contratar, especificando sus principales conceptos
0 componentes, sefialando el capitulo y partida de gasto conforme al
Clasificador por Objeto del Gasto que utilice el Instituto;

Detallar la clave presupuestaria del ejercicio fiscal actual, asi como el importe
anual correspondiente a cada afio; para obras, incluir el programa de avance de
obray el monto correspondiente a cada afio. En caso de tratarse de un contrato
abierto, detallar el presupuesto minimoy maximo que podra ejercerse cada afo,
ademas deberd indicarse el origen del recurso con el cual se dara suficiencia
presupuestal a la contratacion, correspondiente al ejercicio fiscal del afio en
curso;

La justificacion de que la celebracion de dichos compromisos plurianuales
representa ventajas econdmicas para el Instituto o que sus términos y
condiciones son mas favorables en comparacién con la celebracion de dichos
contratos por un solo ejercicio fiscal; para tal efecto, deberd presentar la
evaluacién econdmica correspondiente con la informacion de soporte que
aplique;

La justificacion del plazo de la contratacion, especificando las fechas de inicioy
término, asi como que este plazo no afectard negativamente la competencia
econdmica del sector de que se trate, para lo cual se debera entregar el estudio
de mercado correspondiente;

El desglose del gasto que debe consignarse a precios del afio, tanto para el
ejercicio fiscal correspondiente como para los subsecuentes en que estara
vigente el contrato. Los montos deberan presentarse en moneda nacional y, en
su caso, en la moneda prevista para su contratacion;

En caso de que la vigencia de la contratacion inicie en el ejercicio fiscal en el
gue se solicite la autorizacion, la unidad administrativa requirente debera
comprobar que cuenta con la suficiencia presupuestaria en el ejercicio actual y
solicitar la suficiencia presupuestaria correspondiente para los ejercicios
subsecuentes;

En el caso de que la vigenciade la contratacion inicie en el siguiente ejercicio
fiscal de aquel en el que se solicita la autorizacion, la unidad administrativa
requirente deberd solicitar y gestionar la suficiencia presupuestal ante la
Direccion de Planeacion Institucional para los correspondientes ejercicios
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fiscales subsecuentes; ademas, deberda atender también las disposiciones
relativas para la autorizacion de las contrataciones anticipadas que se
establecen en los presentes Lineamientos;

IX. La manifestacion expresa de que la planeacion, programacion, presupuestacion
y el gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, se sujetara a lo
previsto en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, a las
disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal
correspondiente y a las demas disposiciones aplicables, y que los recursos
destinados a ese fin se administraran con honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicion de cuentas
e imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que fueren destinados; y

X.  Laopinién técnicafavorable del titular de la unidad administrativa que conforme
a sus atribuciones le corresponda administrar, coordinar, supervisar, controlar,
dirigir o integrar las actividades concernientes al objeto de la contratacion
plurianual que se solicite.

Articulo 11. Validacion de cumplimiento de requisitos para celebrar
contrataciones plurianuales.

Con lafinalidad de analizar y validar que se hayan cumplido los requisitos establecidos
en estos Lineamientos conforme a las disposiciones establecidas en los articulos 7, 8,
9 y 10 se conformarad una Comision integrada por la o el titular de las siguientes
dependencias: i) Direccién de Planeacion Institucional, ii) Direccion de Recursos
Financieros, iii) Direccibn de Recursos Materiales y Servicios Generales, iv)
Departamento de Obras y Adaptaciones, o bien Departamento de Adquisiciones segun
aplique,y v) Coordinacion de Normatividad y Servicios Juridicos.

La Comisién integrara un expediente y emitira un dictamen de validacion de
cumplimiento de requisitos de cada solicitud, ademas del formato de autorizacion
correspondiente, los cuales deberan ser suscritos por los integrantes de la Comision.
La Comisién emitird el dictamen de validacién de cumplimiento de requisitos y el
formato de autorizacion en un plazo maximo de cinco dias habiles contados a partir de
la recepcion de la solicitud presentada por la unidad administrativa requirente.

En el caso de que, ajuicio de la Comisién, no se cumplan en su totalidad los requisitos
mencionados para celebrar el contrato plurianual, la Direccion de Planeacion
Institucional comunicara mediante oficio a la unidad administrativa requirente, dentro
del mismo plazo establecido de cinco dias hébiles posteriores a la recepcion de la
solicitud, los requisitos que no se cumplen en la solicitud, indicandole la necesidad de
reponer dichos requisitos faltantes para continuar con el proceso de autorizacion de la
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contratacion plurianual. La unidad administrativa requirente debera entregar mediante
oficio, los documentos y requisitos faltantes a la Direccion de Planeacion Institucional,
actualizandose de forma automatica la fecha de recepcion de la solicitud de
autorizacion parala celebracion del contrato plurianual.

Articulo 12. Solicitud de autorizacién a la Rectoria para celebrar contrataciones
plurianuales.

Unavez emitido el dictamen de cumplimiento de requisitos por la Comisién conformada
para este fin, en un plazo maximo de tres dias hébiles, la Direccion de Planeacion
Institucional solicitara a la Rectoria del Instituto la autorizacion para la celebracién del
contrato plurianual correspondiente, adjuntando la copia del expediente de la solicitud
incluyendo el dictamen de validacion de cumplimiento de requisitos emitido por la
Comision, asi como el formato de autorizacion para la celebraciéon del contrato
plurianual.

Articulo 13. Autorizacion parala celebracién de contrataciones plurianuales.

Con base en la solicitud de autorizacion recibida que incluye el dictamen de validacion
de cumplimiento de requisitos emitido por la Comision asi como el formato de
autorizacion para la celebracién de la contratacién, la o el titular de la Rectoria del
Instituto suscribira el formato de autorizacion para la celebracion de la contratacion
plurianual respectiva, asi como emitira el oficio de autorizacion para la celebracion de
la contratacion plurianual, y turnard ambos a la Direccion de Planeacion Institucional,
dentro de los tres dias hébiles posteriores a la fecha en que acuse la Rectoria la
recepcién de la solicitud.

Articulo 14. Notificacibn de la autorizacion para celebrar contrataciones
plurianuales.

Una vez recibidos, tanto el formato como el oficio de autorizacién para la celebracion
de la contratacidon plurianual, suscritos ambos por la o el titular de la Rectoria, la
Direcciéon de Planeacion Institucionallos remitira a la unidad administrativa requirente
en un plazo maximo de tres dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
recepcion de la autorizacién de la celebracion de la contratacidn plurianual emitida por
la Rectoria del Instituto.
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Articulo 15. Solicitud de inicio del procedimiento de las contrataciones
plurianuales.

Una vez recibidos tanto el formato como el oficio de autorizacion para la celebracion
de la contratacién plurianual suscritos por la Rectoria, la unidad administrativa
requirente remitira ambos documentos al Departamento de Obras y Adaptaciones, o
bien al Departamento de Adquisiciones, solicitando aesta dependencia que en ejercicio
de sus facultades inicie el procedimiento de contratacion conforme a la normatividad
aplicable.

Articulo 16. Procedimiento de celebracion de contrataciones plurianuales.

En la celebracién de contratos plurianuales, el Departamento de Obras y Adaptaciones,
o bien el Departamento de Adquisiciones observara los procedimientos de contratacion
previstos en la legislacion aplicable y normatividad correspondiente a la naturaleza
plurianual del contratoy al origen de los recursos financieros considerados pararealizar
la contratacion plurianual, sean estos federales, estatales o propios.

En el procedimiento de contratacion, debera comunicarse efectivamente que la
contratacion abarca mas de un ejercicio fiscal. Ademas, en el modelo de contrato
utilizado debera preverse el desglose de losimportes a ejercer en cada ejercicio fiscal,
el desglose del gasto debe consignarse a precios del afio, tanto para el ejercicio fiscal
vigente como para los subsecuentes.

Cuando el monto autorizado originalmente resulte insuficiente para llevar a cabo la
contratacion plurianual, se elaborara la justificacion correspondiente y se solicitard una
nueva autorizacion de conformidad con los articulos 8, 9y 10 de estos Lineamientos.

En el instrumento contractual debera incluirse laindicacion de que la adjudicacién del
contrato correspondiente se hace con cargo al presupuesto de los ejercicios fiscales
especificos (debera indicar el afio de cada uno de los ejercicios fiscales considerados
en la vigencia del contrato plurianual), por lo cual éste estara sujeto a la disponibilidad
presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia, y en consecuencia
sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupu estarios
respectivos, sin que la no realizacién de la referida condicion suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes, bajo el amparo del Articulo 23 de la Ley de
Obras Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas, y Articulo 25 segundo y
tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico.
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Articulo 17. Registro y control de contratos plurianuales.

Para efectos de registro, seguimiento y control, el Departamento de Obras y
Adaptaciones, o bien el Departamento de Adquisiciones deberainformar a la Direccién
de Planeacion Institucional, con copia a la Direccion de Recursos Financieros,
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, Coordinacion de
Normatividad y Servicios Juridicos y Coordinacion de Contraloria Interna, sobre la
formalizacién del contrato plurianual respectivo, el monto total, montos anualesy plazos
correspondientes.

Articulo 18. Modificaciones de contratos plurianuales.

Las unidades administrativas requirentes que necesitan actualizar los montos
plurianuales autorizados que sirvieron de base para celebrar originalmente los
contratos derivados de la variacion de costos o montos, asi como modificar la vigencia
del contrato, deberan presentar la solicitud oficial de modificacion del contrato original
a la Direccion de Planeacion Institucional, adjuntando la justificacion correspondiente,
asi como el avance financiero, y el avance fisico en el caso de obra publica.

Las referidas solicitudes de modificacion del contrato plurianual original deberan ser
validadas y presentadas por la Unidad administrativa requirente, para que sean
analizadas, discutidas y en su caso aprobadas por la Comisién, considerando la
factibilidad de continuar con el contrato plurianual, porque se acredita que aun se
obtienen beneficios para la institucion. Una vez aprobadas las modificaciones al
contrato, el Departamento de Obras y Adaptaciones, o bien, el Departamento de
Adquisiciones del Instituto, ejecutara el convenio modificatorio correspondiente,
conforme a lanormatividad aplicable.

El Departamento de Obras y Adaptaciones, o bien el Departamento de Adquisiciones
del Instituto deberan formalizar respectivamente las modificaciones correspondientes,
mediante convenio modificatorio, las cuales no podran rebasar el 25 por ciento de los
montos plurianuales autorizados en el caso de obra publica, y el 20 por ciento en el
caso de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Los contratos plurianuales deberan pactarse, bajo la condicién de precio fijo, salvo en
casos justificados podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los
precios, de acuerdo con la formula o mecanismo de ajuste que se determine en la
convocatoria, lo cual debera quedar asentado en el contrato respectivo.

Cuando se suscriban los convenios modificatorios del contrato plurianual original, el
Departamento de Obras y Adaptaciones, o bien el Departamento de Adquisiciones,
debera comunicar a la Direccion de Planeacién Institucional, con copia a la Direccion
de Recursos Financieros, Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales,
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Coordinacion de Normatividad y Servicios Juridicos y Coordinacion de Contraloria
Interna, en un plazo no mayor a tres dias habiles contados a partir del dia siguiente de
gue estos sean formalizados.

Articulo 19. Aviso sobre contratos plurianuales.

Dentro de los 30 dias naturales posteriores a la formalizacién de los contratos
plurianuales, la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través del
Departamento de Obras y Adaptaciones, o bien del Departamento de Adquisiciones,
informard a las instancias externas correspondientes de conformidad con la
normatividad aplicable.

CAPITULOIV
CONTRATACIONES ANTICIPADAS

Articulo 20. Posibilidad y fundamento de contrataciones anticipadas.

El Instituto, de manera anticipadaa la aprobacién formal de su presupuesto de egresos
por parte del Consejo Directivo, podra convocar a procedimientos de contratacion, asi
como adjudicar y formalizar contratos en materia de obra publica, adquisiciones,
arrendamientos de bienes y prestacion de servicios de cualquier naturaleza, cuya
vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en el que se formalicen, con el
objeto de que los recursos se ejerzan oportunamente a partir del inicio del ejercicio
fiscal correspondiente, esto de conformidad con los articulos: 24 de la Ley de Obras
Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas, 25 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publicoy 35 de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria.

Las referidas contrataciones anticipadas estaran sujetas a la disponibilidad
presupuestariadelafioen el que se prevé eliniciode su vigencia, porlo que sus efectos
estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin
guelanorealizacién de la referidacondicion suspensivaorigine responsabilidad alguna
para las partes. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se
considerara nulo.

En el caso de contrataciones anticipadas que también sean plurianuales, con relacion
a su solicitud y autorizacién deberan observarse los requisitos del articulo 10 de los
presentes Lineamientos, sin considerar la suficiencia presupuestal.
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Articulo 21. Solicitud oficial de autorizacion para celebrar contrataciones
anticipadas.

En el caso de las contrataciones anticipadas que realice el Instituto, correspondera a
la o el titular de la Rectoria emitir la autorizacién para la celebracion del contrato.

Con la finalidad de obtener la autorizacion para la celebracién de la contratacion
anticipada, en materia de obra publica, adquisiciones, arrendamientos de bienes y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, la unidad administrativa requirente
debera presentar la solicitud oficial correspondiente a la Direccién de Planeacion
Institucional.

La solicitud debera realizarse formalmente por escrito debidamente firmada por la o el
titular de la unidad administrativa requirente y con el visto bueno de su superior
jerarquico, o bien a través de los sistemas que para tal fin se dispongan. La unidad
administrativa requirente remitira copia de la solicitud a las siguientes dependencias:
Direccion de Recursos Financieros, Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, y segun corresponda, al Departamento de Obras y Adaptaciones, o bien al
Departamento de Adquisiciones.

Articulo 22. Periodo para realizar la solicitud de autorizacion para celebrar
contrataciones anticipadas.

Dentro del periodo comprendido entre el primer dia habil del mes de eneroy el Gltimo
dia habil del mes de septiembre del afio que corresponda, la unidad administrativa
requirente deberd solicitar oficialmente a la Direccién de Planeacion Institucional la
autorizacion parala celebracién de la contratacion anticipada.

Articulo 23. Requerimientos de la solicitud para obtener la autorizacion de las
contrataciones anticipadas.

Para obtener la autorizacion para la celebracién de la contratacion anticipada, la unidad
administrativa requirente, con base en su proyecto de presupuesto, debera presentar
por escrito 0 bien a través de los sistemas que para tal fin se dispongan, para efectos
de su consolidaciéon o determinacion conducente a la Direccion de Planeacion
Institucional, con copia a la Direccion de Recursos Financieros, Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, y segun corresponda al Departamento de Obras y
Adaptaciones, o bien al Departamento de Adquisiciones, la siguiente informaciény
documentacion:

I.  Fundamentacién normativa considerandolodispuestoen laLey de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, en la Ley de Adquisiciones,
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Arrendamientosy Servicios del Sector Publico,y en la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, determinando el procedimiento y tipo de
contratacion de obra publica, adquisiciones, arrendamientos y servicios, y

II.  Motivacion sustentada en la normatividad que resulte aplicable, que dé origen a la
contratacion anticipada de obra puablica, adquisiciones, arrendamientos y
servicios, considerando, entre otros aspectos que se juzguen pertinentes, los
siguientes:

a) Incluir una descripcion completa de las obras publicas, adquisiciones,
arrendamientosy servicios, a contratar;

b) Detallar las razones por las cuales la vigencia de la contratacion debe iniciara
partir del ejercicio fiscal siguiente;

c) Declarar el compromiso de que el recurso financiero requerido para realizar la
contratacion se solicitara en tiempo y forma a la Direccién de Planeacion
Institucional para que sea considerado en el proyecto de presupuesto del
ejercicio fiscal siguiente;

d) Especificar la partida presupuestal y el importe que corresponda de acuerdo
con la contratacion, sefialando, en su caso, el importe minimo y maximo;

e) Especificarla importanciay caracteristicas de la contratacion, en términos del
cumplimiento de los objetivos del Instituto;

f) Explicar las ventajas, preferentemente econOmicas y de operacion, que se
obtendran para el Instituto con motivo de la realizacién de la contratacion
anticipada;

g) Indicarlafecha propuesta de inicioy término de la contratacion,y

h) La opinion técnicafavorable de la unidad administrativa que conforme a sus
atribuciones le corresponda conocer, administrar, coordinar, supervisar,
controlar, dirigir o integrar actividades concernientes al objeto de la
contratacion anticipada que se solicite.

Articulo 24. Validacion de cumplimiento de requisitos para la autorizacion de las
contrataciones anticipadas.

Con lafinalidad de analizary validar que se hayan cumplido los requisitos establecidos
en estos Lineamientos conforme a las disposiciones establecidas en los articulos 20,
21, 22 y 23 se conformard una Comisién integrada por la o el titular de las siguientes
dependencias: i) Direccion de Planeacion Institucional, ii) Direccion de Recursos
Financieros, iii) Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, iv)
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Departamento de Adquisiciones y/o Departamento de Obras segun aplique, y V)
Coordinacién de Normatividad y Servicios Juridicos.

La Comisién integrara un expediente y emitirdA un dictamen de validacion de
cumplimiento de requisitos de cada solicitud, ademas del formato de autorizacion
correspondiente, los cuales deberan ser suscritos por los integrantes de la Comisién.
La Comisién emitird el dictamen de validacién de cumplimiento de requisitos y el
formato de autorizacion en un plazo maximo de cinco dias habiles contados a partir de
la recepcion de la solicitud presentada por la unidad administrativa requirente.

En el caso de que, a juicio de la Comision, no se cumplan en su totalidad los requisitos
mencionados para celebrar la contratacién anticipada, la Direccién de Planeacion
Institucional comunicara mediante oficio a la unidad administrativa requirente, dentro
del mismo plazo establecido de cinco dias habiles posteriores a la recepcién de la
solicitud, los requisitos que no se cumplen en la solicitud, indicandole la necesidad de
reponer dichos requisitos faltantes para continuar con el proceso de autorizacion de la
contratacion anticipada. La unidad administrativa requirente debera entregar mediante
oficio, los documentos y requisitos faltantes a la Direccion de Planeacién Institucional,
actualizandose de forma automética la fecha de recepcién de la solicitud de
autorizacion parala celebracién de la contratacion anticipada.

Articulo 25. Solicitud de autorizacién a la Rectoria para celebrar contrataciones
anticipadas.

Unavez emitido el dictamen de cumplimiento de requisitos por la Comisién conformado
para este fin, en un plazo maximo de tres dias habiles, la Direccion de Planeacion
Institucional solicitard a la Rectoria del Instituto la autorizacidn para la celebracion del
contrato anticipado correspondiente, adjuntando la copia del expediente de la solicitud
incluyendo el dictamen de validacion de cumplimiento de requisitos emitido por el
Comité, asi como el formato de autorizacion para la celebracion de la contratacion
anticipada.

Articulo 26. Autorizacion parala celebracién de contrataciones anticipadas.

Con base en la solicitud de autorizacion recibida que incluye el dictamen de validacion
de cumplimiento de requisitos emitido por la Comisién asi como el formato de
autorizacion para la celebracion del contrato, la o el titular de la Rectoria del Instituto
suscribira el formato de autorizacion para la celebracién de la contratacion anticipada
respectiva, asi como emitirda el oficio de autorizacion para la celebracion de la
contratacion anticipada, y turnara ambos a la Direccion de Planeacion Institucional,
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dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que acuse la Rectoria la
recepcion de la solicitud.

Articulo 27. Notificaciéon de la autorizacion para celebrar contrataciones
anticipadas.

Una vez recibidos, tanto el formato como el oficio de autorizacion para la celebracion
de la contratacion anticipada, suscritos ambos por la o el titular de la Rectoria, la
Direccion de Planeacion Institucional los remitira a la unidad administrativa requirente
en un plazo maximo de tres dias hébiles contados a partir del dia siguiente a la
recepcién de la autorizacién de la celebracién de la contratacién anticipada emitida por
la Rectoria del Instituto.

Articulo 28. Solicitud de inicio del procedimiento de contrataciones anticipadas.

Una vez recibidos tanto el formato como el oficio de autorizacion para la celebracion
de la contratacion anticipada suscritos por la Rectoria, la unidad administrativa
requirente remitira ambos documentos al Departamento de Obras y Adaptaciones, o
bien al Departamento de Adquisiciones, solicitando aesta dependenciaque en ejercicio
de sus facultades inicie el procedimiento de contratacion conforme a la normatividad
aplicable.

Articulo 29. Procedimiento de celebracién de contrataciones anticipadas.

En la celebracion de contratos anticipados, el Departamento de Obras y Adaptaciones,
o bien el Departamento de Adquisiciones observara los procedimientos de contratacion
previstos en la legislacion aplicable y normatividad correspondiente a la naturaleza
anticipada del contrato y al origen de los recursos financieros considerados para
realizar la contratacion anticipada, sean estos federales, estatales o propios.

En el instrumento contractual debera incluirse la indicacion que la contratacion se
pagara con recursos del ejercicio fiscal inmediato posterior al afio en que se hace la
publicacion, estableciéndose que la referida contratacion anticipada estara sujeta a la
disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo
gue sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes.
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Articulo 30. Registro y control de contratos anticipados.

Para efectos de registro seguimiento y control, el Departamento de Obras y
Adaptaciones, o bien el Departamento de Adquisiciones deberainformar a la Direccién
de Planeacion Institucional, con copia a la Direccion de Recursos Financieros,
Direccibn de Recursos Materiales y Servicios Generales, Coordinacion de
Normatividad y Servicios Juridicos y Coordinacién de Contraloria Interna, sobre la
formalizacién del contrato anticipado respectivo, el monto total y plazo correspondiente.

CAPITULOV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 31. Sujecién ala disponibilidad presupuestaria.

Las contrataciones objeto de los presentes Lineamientos estardn sujetas a la
disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia o para
el ejercicio fiscal que corresponda, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la
referida condicion suspensiva origine responsabilidad alguna para el Instituto, siendo
obligatorio que esta disposicion quede establecida expresamente en el instrumento
contractual correspondiente, por lo que cualquier estipulacién en contrario sera nula de
pleno derecho.

No procedera pago alguno en materia de obra publica, adquisiciones, arrendamientos
y servicios, relacionados si no cuentan previamente con la suficiencia presupuestaria,
identificando la fuente de ingresos, comprendido en el Presupuesto de Egresos.

Articulo 32. Sobrelos casos no previstos.

Correspondera a la Coordinacién de Normatividad y Servicios Juridicos resolver, para
efectos administrativos de los presentes Lineamientos, los casos no previstos, asi
como proponer disposiciones complementarias, y requerir informacién adicional
cuando asi lo considere necesario.

En el caso de controversia entre los integrantes de la comunidad universitaria con
relacion a la interpretacion de la normatividad institucional, incluyendo los presentes
Lineamientos, la Coordinacion de Normatividad y Servicios Juridicos documentara el
caso Yy solicitara a la presidencia del Consejo Directivo turne el asunto al Consejo
Directivo para su correspondiente resolucion.
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TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su
autorizacion por parte del H. Consejo Directivo del Instituto Tecnol6gico de Sonora.

Segundo. En el actual ejercicio fiscal 2022, el periodo para realizar la solicitud de
autorizacion para celebrar contratos plurianuales y contratos anticipados, referido
respectivamente en los articulos 9 y 22 de los presentes Lineamientos, se extendera
hasta el 14 de octubre del presente afo.

Estos Lineamientos fueron aprobados por el Consejo Directivo 2022-2023, en sesion
extraordinaria celebrada el 6 de octubre de 2022.
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